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	課程中文名稱

Course Name in Chinese
	商業軟體應用
	課號

Course Code
	SS111

	課程英文名稱

Course Name in English
	Commercial Computer Software Package
	學年/學期
Academic Year/Semester
	103 

	開課單位
Course Offering

Department
	社會科學暨管理學院
	學制別
Degree
	■學士班Undergraduate Program

□碩士班Masters Program
□博士班PhD Program

	學 分 數

Credits
	3
	每週授課時數

Weekly Hours of Instruction
	3
	修別

Type
	□必修Required

□選修Elective
■領域選修

	課/學程別

Program
	■院基礎Foundation       □跨領域Interdisciplinary  
□系核心Core            □學系專業選修Specialized Elective

	修課必備條件
Prerequisites
	無

	課程描述（含搭配產學需求之說明）
Course Description

	電腦及網路相關基本知識與概念，並通過TQC網際網路及Powerpoint證照考試。

	課程目標

Course Objectives

	1
	以商管相關領域及實務應用觀點，介紹目前廣泛採用的商業應用軟體。

	2
	培養學生有關商業應用軟體的基礎使用能力。

	3
	以實際操作方式訓練學生熟悉商業軟體應用技能與技巧。

	4
	本課程以商管領域普遍需用的軟體為主要課程範圍。 

	5
	內容包括Microsoft  Office  2007,  Word,  Excel,  PowerPoint進階應用,  Access,  Visio在商業領域應用及商用統計等相關軟體。

	課程綱要

Course Outline

	1、商用軟體應用課程內容介紹

2、電子書技術及應用Ⅰ

3、電子書技術及應用Ⅱ

4、電子書技術及應用Ⅲ

5、電子書技術及應用Ⅳ

6、TQC Word認証考試題庫練習

7、TQC Word認証考試題庫練習

8、TQC考前複習

9、TQC Word認証考試

10、Microsoft Excel 2007簡報製作介紹

11、Microsoft Excel 2007簡報製作基本功能講解

12、TQC Excel 2007簡報製作認証考試題庫練習第1類

13、TQC Excel 2007簡報製作認証考試題庫練習第2類

14、TQC Excel 2007簡報製作認証考試題庫練習第3類

15、TQC Excel 2007簡報製作認証考試題庫練習第4類

16、TQC Excel 2007簡報製作認証考試模擬考試

17、TQC考前複習

18、TQC Excel 2007簡報製作認証考試


	系（所）專業能力
Departmental Learning Outcomes
	課程目標與系（所）專業能力相關性

Correlation between Course Objectives and Learning Outcomes

	A
	管理基礎知識
	◎

	B
	分析問題能力
	◎

	C
	人際溝通能力
	◎

	D
	企業倫理意識
	◎

	E
	
	

	F
	
	

	圖示說明（Illustration）：★高度相關（Highly correlated）◎中度相關（Moderately correlated）

	資源需求（師資專長、儀器設備…等）

Resources Required（e.g. instructor's qualifications, instruments, and equipment etc.）

	· 師資須具備軟體應用等相關學經歷。
· 儀器設備：電腦、投影機、布幕


	教學方式之建議

Suggested Instructional Methods

	· 課堂講授。

	其他

Other

	


填表說明（Instructions）：
1.請配合院、系課程架構擬定課程大綱，並經系或院課程委員會審核後公告；課程大綱若需修正，亦應經系或院課程委員會審核後修正。
  Please draw up the course outline according to the college/department course structure and announce it after it is verified by the department/college course committee. Modification(s) of the course outline must also be verified by the department/college course committee.
2.本課程大綱係提供各別開課教師了解如何描寫教學計畫表之用。
  The course outline is offered to help individual lecturer write the syllabus.
3.課程之修別若為領域選修，請勾選「選修」項目。
  If the course is elective in a particular category, please check “Elective” for its type.
附件11








